
別紙２　経費負担区分一覧

区     分 内      容 市 受託者

給料及び各種手当 － 〇

社会保険料等 － 〇

福利厚生費 － 〇

光熱水費 〇 －

修繕費 〇 －

固定電話回線、ファックス回線料金 〇 －

インターネット回線使用料 〇 －

業務に必要な郵送料 〇 －

システム維持管理経費 〇 －

端末、関連機器一式及びOAデスク 〇 －

申請、届出等に関する様式印刷 〇 －

チラシ、パンフレット 〇 －

別紙３　無償貸与物品一覧表のとおり 〇 －

上記以外の備品で市が必要と認めるもの 〇 －

市が貸与する機器に関する消耗品 〇 －

本業務の目的を達するために市が必要と認める消耗品 〇 －

電卓、筆記用具、その他受託者が必要とする消耗品 － 〇

－ 〇

－ 〇

－ 〇

－ 〇

－ 〇

人件費

建物維持管理費

通信運搬費

業務従事者及び業務責任者の研修費用

契約書作成、会議費、社内の連絡調整等に係るその他の経費

事務用消耗品

事務用一般備品

電算システム経費

様式類

業務に係る賠償責任保険等の保険料

業務従事者及び業務責任者に係る被服費

法人税、自動車税、印紙税等の公租公課



 

 

別紙３ 無償貸与物品一覧 

 

１ 我孫子行政サービスセンター 

＊個数欄の表記は次のとおり。 

 番

号 
設備・機器・備品等 個数 備  考 

1 住民記録システム端末 6  

２ 戸籍システム端末 1  

３ 統合端末 2  

４ 汎用パソコン 2  

５ 住居地等記録端末 1  

６ 旅券交付用端末 2 読み取り機２台含む 

７ 顔認証システム用端末 1  

８ レジスター 1  

９ キャッシュレス端末 2  

10 券面印字機 1  

11 キャビネット 5  

12 テーブル 4 ロビー記載台用を２台含む 

13 椅子 25  

14 電話機 8 コードレス電話機１台含む 

15 コピー機 1  

16 契印機 1  

17 印鑑登録用スキャナー 1  

18 番号札発券機 1  

19 自動検温器 1  

20 電子申請用パソコン 2  

21 バーコードリーダー 2  

22 事務机 6  

23 脇机 5  

24 ソファ 4  

25 カウンター 5 ハイカウンター含む 

26 記載台 3  

27 整理棚 5  

28 プリンター 3  

 



 

 

別紙４ 市民課証明書一覧 

 

住民票の写し（世帯全員） 

住民票の写し（個人） 

除住民票の写し 

住民票記載事項証明書 

不在住証明書 

その他住民基本台帳上の証明書 

印鑑登録証明書 

戸籍全部事項証明書（謄本） 

戸籍個人事項証明書（抄本） 

除籍全部事項証明書（謄本） 

除籍個人事項証明書（抄本） 

改製原戸籍 謄本・抄本  

附票（現在・改製原・除籍） 全員・個人 

戸籍届出受理証明書 

戸籍届出記載事項証明書 

不在籍証明書 

身分証明書 

独身証明書 

除籍簿の保存期間経過に関する証明書 

その他戸籍上の証明書 

住居表示変更証明書 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

別紙５ 税証明書一覧 

 

課税（非課税）証明書・所得証明書 

評価証明書・公課証明書（土地・家屋）、地番図、家屋間取図 

名寄帳兼（補充）課税台帳（土地・家屋）、償却資産証明書 

納税証明書（市・県民税・固定資産税、法人市民税、軽自動車税） 

滞納のない証明書 

営業証明書（軽自動車用、普通車用） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

別紙６ 我孫子行政サービスセンター案内業務一覧 

 

所管課名 業務名や配布物名 

人事課 職員採用受験案内・申込書の配布 

国保年金課 「国保ガイド」一式、「年金ガイド」一式 

国保年金課 年金事務所等への案内 

国保年金課 国民年金加入に係る制度の説明 

国保年金課 国民年金保険料追納の説明 

国保年金課 国民年金保険料免除・納付猶予についての説明 

市民協働推進課 自治会からの申請書類受領 

市民協働推進課 自治会長及び各種委員等の推薦届受領 

市民協働推進課 自治会館維持管理費補助金実績報告受領 

市民協働推進課 自治会館維持管理費補助金交付申請受領 

市民安全課 あびこハザードマップ配布 

市民安全課 空き家対策パンフレット 

子ども支援課 子ども医療費助成及び高校生等医療費助成制度、児童手

当の説明 

保育課 子育てガイドブックの配布 

保育課 子育て支援センターだより、ファミサポ通信の配布 

保育課 幼稚園、保育施設一覧の配布 

健康づくり支援課 保健センターだより及び案内の配布 

高齢者支援課 高齢者なんでも相談室（地域包括支援センター）案内の

配布 

高齢者支援課 介護事業者一覧の配布 

高齢者支援課 介護保険利用ガイドの配布 

高齢者支援課 認知症ガイドブックの配布 

社会福祉課 生活保護制度について案内の配布 

社会福祉課 義援金箱の設置及び管理 

課税課 市県民税申告書用紙配布 

課税課 確定申告に係わる諸用紙配布 

生活衛生課 ごみの出し方・分け方一覧表、ごみ収集カレンダー配布 

生活衛生課 周辺環境に関する苦情等 

手賀沼課 光化学スモッグスモッグ発令注意看板の設置 

農業委員会 農業者年金現況届 

建築住宅課 市営住宅申込書配布 



 

 

建築住宅課 県営住宅申込書配布 

建築住宅課 住宅取得、リフォーム補助金制度案内の配布 

交通政策課 駐輪場についての説明、案内 

交通政策課 運転免許証自主返納者公共交通機関優遇制度案内配布 

交通政策課 あびバス時刻表の配布、ルートの説明、停留所の案内 

公園緑地課 みどりの羽根募金箱の設置及び管理 

学校教育課 転居者について学区変更等担当課へ引継ぎ 

学校教育課 学区についての問い合わせ等担当課へ取り次ぎ 

文化スポーツ課 市民利用カードの発行 

生涯学習課 生涯学習出前講座一覧の配布 

図書館 貸出図書返却箱の設置 

秘書広報課 広報あびこの配布・宅配申込書 

秘書広報課 市長、県知事への手紙の設置 

秘書広報課 広報あびこ掲載申し込み 

企画政策課 転入者アンケートの協力 

その他 県民だより・県議会だよりの配布 

その他 赤い羽根募金箱の設置及び管理 

その他 公共機関の案内 

その他 各課の相談及び苦情の対応 

その他 パブリックコメントの提示、回収 

その他 周辺の道路案内（郵便局、警察署、免許センター、ハイ

キングコース等） 

その他 周辺のイベントの案内 

その他 各課からの臨時的依頼 

＊各業務には補助的業務を含む。 

＊その他の業務は委託者及び受託者の協議に基づき行うこと。 


