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１ 

 

議案第１号  

 

 

 

我孫子市教育委員会文書管理規程の一部を改正する訓令の制定につい

て  

 

 

我孫子市教育委員会文書管理規程の一部を改正する訓令を次のように制定

する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

提案理由  

我孫子市文書管理規程の見直しに伴い、起案の例外として電子決裁による起

案を規定するとともに、条文を整備するため、提案するものです。  

 

 

 



 

２ 

 

我孫子市教育委員会文書管理規程の一部を改正する訓令  

 

我孫子市教育委員会文書管理規程（平成７年教育委員会訓令第１号）の一

部を次のように改正する。  

 

改正後  改正前  

（定義）  （定義）  

第１条の２  この訓令において次の

各号に掲げる用語の意義は、それぞ

れ当該各号に定めるところによる。  

第１条の２  この規程において次の

各号に掲げる用語の意義は、それぞ

れ当該各号に定めるところによる。  

(1) 略   (1) 略  

(2) 電子決裁  電子的方式により

文書を回議し、決裁を受けること

をいう。  

(2) 電子署名  電子計算機による

情報処理の用に供される電磁的

記録に記録することができる情

報について行われる措置であっ

て、次のいずれにも該当するもの

をいう。  

 ア  当該情報が当該措置を行っ

た者の作成に係るものである

ことを示すためのものである

こと。  

 イ  当該情報について改変が行

われていないかどうかを確認

することができるものである

こと。  

（文書責任者の設置）  （文書責任者の設置）  

第４条  我孫子市教育委員会 行政組

織規則（平成元年教育委員会規則第

２号）第 10条に規定する課及び担当

第４条  我孫子市教育委員会行政組

織規則（平成元年教育委員会規則第

２号）第 10条に規定する課及び担当



 

３ 

 

並びに同規則第 13条第１号に規定す

る公民館、同条第２号に規定する図

書館、同条第３号に規定する鳥の博

物館及び同条第６号に規定する教育

研究所（以下「課等」という。）に、

文書責任者を置く。  

並びに同規則第 13条第１号に規定す

る公民館、同条第２号に規定する図

書館、同条第３号に規定する鳥の博

物館及び同条第５号に規定する教育

研究所（以下「課等」という。）に、

文書責任者を置く。  

２  文書責任者は、前項に規定する課

等の長をもって充てる。  

２  文書責任者は、前項に規定する課

等の長（担当にあっては主幹）をも

って充てる。  

（文書処理年度）  （文書処理年度）  

第 10条  文書処理年度は、法規文書、

公示文書及び訓令にあっては暦年に

より、その他の文書にあっては会計

年度による。ただし、文書主管課長

が特に必要と認めたときは、暦年に

よることができる。  

第 10条  文書処理年度は、法規文書、

公示文書及び訓令にあつては暦年に

より、その他の文書にあつては会計

年度による。ただし、文書主管課長

が特に必要と認めたときは、暦年に

よることができる。  

（文書の配布）  （文書の配布）  

第 12条  略  第 12条  略  

(1)及び (2) 略  (1)及び (2) 略  

(3) 書留、配達証明、内容証明及

び特別送達の郵便物（以下「特

殊郵便物」という。）を配布す

る場合は、特殊文書交付簿（様

式第１号）に必要事項を記載し、

受領印を徴するものとする。こ

の場合において、特別送達にあ

っては、受領の時刻を明確に記

載し、取扱者の確認印を押さな

ければならない。  

(3) 書留、配達証明、内容証明及  

び特別送達の郵便物（以下「特

殊郵便物」という。）を配布す

る場合は、特殊文書交付簿（様

式第１号）に必要事項を記載し、

受領印を徴するものとする。こ

の場合において、特別送達にあ

つては、受領の時刻を明確に記

載し、取扱者の確認印を押さな

ければならない。  

(4) 略  (4) 略  



 

４ 

 

２  略  ２  略  

３  文書責任者は、所属職員に対し、

電子メールの到着の有無について、

１日１回以上確認させなければなら

ない。  

３  文書責任者は、所属職員に対して

は電子メールが到着しているか、１

日１回以上確認させなければならな

い。  

（文書の起案）  （文書の起案）  

第 18条  略  第 18条  略  

２及び３  略  ２及び３  略  

４  電子決裁による起案であって、文

書主管課長が特に必要と認めるもの

については、前３項（第１項第２号

及び第３号を除く。）の規定を適用

しないことができる。  

 

（起案文書の審査）  （起案文書の審査）  

第 21条  起案文書は、その課等の文書

責任者（我孫子市教育委員会職務権

限規程（平成元年（教）訓令第２号）

第 26条の規定により専決事項の委譲

を受けた職員があるときは、当該職

員。第 56条第１項において同じ。）

の審査を受けなければならない。  

第 21条  起案文書は、その課等の文書

責任者の審査を受けなければならな

い。  

２  略  ２  略  

（審査の基準）  （審査の基準）  

第 22条  略  第 22条  略  

(1) 略  (1) 略  

(2) 行政的観点  (2) 行政的観点  

アからウまで  略   アからウまで  略   

エ  慣例や前例はどうなってい

るか。また、これらにとらわ

れすぎていないか。  

エ  慣例や前例はどうなつてい

るか。また、これらにとらわ

れすぎていないか。  



 

５ 

 

オからキまで  略   オからキまで  略   

(3) 略  (3) 略  

（決裁の区分）  （決裁の区分）  

第 24条  決裁の区分は、我孫子市教育

委員会職務権限規程の定めるところ

による。  

第 24条  決裁の区分は、我孫子市教育

委員会職務権限規程（平成元年（教）

訓令第２号）の定めるところによる。 

（合議等）  （合議等）  

第 25条  略  第 25条  略  

(1) 教育長の決裁を受ける文書で、

同一部内において他の課等に関

係のあるものは、順次所管課長、

関係課長及び所管部長を経て決

裁を受けること。  

(1) 教育長の決裁を受ける文書で、

同一部内において他の課に関係

のあるものは、順次所管課長、関

係課長及び所管部長を経て決裁

を受けること。  

(2)から (5)まで  略  (2)から (5)まで  略  

２  略  ２  略  

（ 合 議 文 書 の 意 見 及 び 改 正 の 通 知

等）  

（ 合 議 文 書 の 意 見 及 び 改 正 の 通 知

等）  

第 26条  略  第 26条  略  

２  略  ２  略  

３  合議を経た文書でその要旨を改

正したときは、合議先に承認を求

め、廃案になったときは、その旨を

合議先に通知しなければならない。 

３  合議を経た文書でその要旨を改

正したときは、合議先に承認を求め、

廃案になつたときは、その旨を合議

先に通知しなければならない。  

４  略  ４  略  

（発信者名）  （発信者名）  

第 31条  略  第 31条  略  

２  教育委員会（市内小学校及び中学

校を含む。）の組織内に伝達する文

書にあっては、特に定めるものを除

き、職制名を用いる。  

２  教育委員会（市内小学校及び中学

校を含む。）の組織内に伝達する文

書にあつては、特に定めるものを除

き、職制名を用いる。  



 

６ 

 

（公印の押印）  （公印の押印）  

第 32条  対外文書（紙に記されたもの

に限る。）には、我孫子市教育委員

会公印規則（平成 15年（教）規則第

２号）の定めるところにより公印を

押印し、決裁済文書との間に契印を

押さなければならない。ただし、次

に掲げる文書にあっては公印及び契

印の押印を、同規則第 12条第１項の

電子公印を打ち出した文書にあって

は契印の押印を省略することができ

る。  

第 32条  対外文書（紙に記されたもの

に限る。）には、我孫子市教育委員

会公印規則（昭和 50年（教）規則第

２号）の定めるところにより公印を

押印し、決裁済文書との間に契印を

押さなければならない。ただし、次

に掲げる文書については、公印及び

契 印 の 押 印 を 省 略 す る こ と が で き

る。  

(1)から (3)まで  略  (1)から (3)まで  略  

２  略  ２  略  

（対外文書発送の手続）  （対外文書発送の手続）  

第 33条  対外文書を発送しようとす

るときは、所管課において発送に必

要な包装及び第 35条第１号及び第２

号に規定する処理を行った上で、午

後３時までに市長事務部局文書主管

課に依頼しなければならない。  

第 33条  対外文書を発送しようとす

るときは、所管課において発送に必

要な包装及び第 35条第１号及び第２

号に規定する処理を行った上で、午

後４時までに市長事務部局文書主管

課に依頼しなければならない。  

２  略  ２  略  

（文書の保管）  （文書の保管）  

第 41条  略  第 41条  略  

２  電磁的記録による文書（情報処理

シ ス テ ム に よ り 管 理 す る 文 書 を 除

く。）は、グループウェアのファイ

ルサーバ内において保管するものと

する。ただし、画像等これによるこ

とが困難な場合においては、パーソ

２  電磁的記録による文書は、グルー

プウェアのファイルサーバー内にお

いて管理するものとする。ただし、

画像等これによることが困難な場合

においては、パーソナルコンピュー

タ内において、ファイリングシステ



 

７ 

 

ナルコンピュータ内において、ファ

イリングシステムの例によりフォル

ダーを作成し、保管するものとする。 

ムの例によりフォルダーを作成し、

保管するものとする。  

３から５まで  略  ３から５まで  略  

（保存期間の起算）  （保存期間の起算）  

第 47条  文書の保存期間は、会計年度

による文書にあっては完結した日の

属する年度の翌年度４月１日から、

暦年による文書にあっては完結した

日の属する年の翌年１月１日から起

算する。  

第 47条  文書の保存期間は、会計年度

による文書にあつては完結した日の

属する年度の翌年度４月１日から、

暦年による文書にあつては完結した

日の属する年の翌年１月１日から起

算する。  

（文書の引継ぎ）  （文書の引継ぎ）  

第 49条  文書責任者は、保管期間経過

後引き続き保存する文書（紙に記さ

れたものに限る。）については、文

書主管課長が指定する日までに、個

別フォルダーごと保存期間別に区分

し、ファイル基準表の配列順に文書

保存箱（以下「保存箱」という。）

に収納するものとする。  

第 49条  文書責任者は、保管期間経過

後 引 き 続 き 保 存 す る 文 書 に つ い て

は、文書主管課長が指定する日まで

に、個別フォルダーごと保存期間別

に区分し、ファイル基準表の配列順

に文書保存箱（以下「保存箱」とい

う。）に収納するものとする。  

２及び３  略  ２及び３  略  

（保存文書の廃棄及び保存期間の延

長）  

（保存文書の廃棄及び保存期間の延

長）  

第 53条  略  第 53条  略  

２及び３  略  ２及び３  略  

４  文書責任者は、保存期間が経過し

た文書のうち、歴史的文化的な価値

があると判断したものについては、

市長事務部局文書主管課に引き継ぐ

ものとする。  

４  文書責任者は、保存期間が経過し

た文書のうち、歴史的文化的な価値

があると判断したものについては、

文書主管課に引き継ぐものとする。  



 

８ 

 

（文書の庁外持ち出し等）  （庁外持ち出しの許可）  

第 56条  職員は、文書を庁外に持ち出

すときは、文書責任者の承認を受け

なければならない。  

第 56条  文書を庁外に持ち出すとき

は、あらかじめ文書主管課長又は文

書責任者の承認を受けなければなら

ない。  

２  職員は、前項の規定による承認を

受けて文書を庁外に持ち出すとき

は、情報の漏えい、改ざん、滅失、

毀損その他の事故が生じないよう

当該文書を適正に管理しなければ

ならない。文書を庁外で作成し、又

は取得した場合も、同様とする。  

 

別表第４（第 38条関係）  別表第４（第 38条関係）  

共通文書分類基準  共通文書分類基準  

 
第１

ガイ

ド  

第２

ガイ

ド  

個別フ

ォルダ

ー  

内容・

取扱説

明  

保

存

期

間  

  
第１

ガイ

ド  

第２

ガイ

ド  

個別フ

ォルダ

ー  

内容・

取扱説

明  

保

存

期

間  

 

 全庁

共通  

（白

）  

全庁

共通

全般  

（白

）  

庁 内 通

知 の 節

か ら 大

規 模 震

災 初 動

体 制 班

別 配 置

の 節 ま

で  略  

略  略    全庁

共通  

（白

）  

全庁

共通

全般  

（白

）  

庁内通

知の節

から大

規模震

災初動

体制班

別配置

の節ま

で  略  

略  略   

  広聴カ

ード  

 略     広聴カ

ード、市

 略   



 

９ 

 

政への

メール  

  生涯学

習出前

講座の

節及び

自動車

運行日

誌の節  

略  

略 略     生涯学

習出前

講座の

節及び

自動車

運行日

誌の節  

略  

略 略   

 計画  

（赤

）  

我 孫 子

市 第 ○

次 基 本

計 画 の

節 か ら

我 孫 子

市 第 ○

期 実 施

計 画 の

節 ま で  

略  

略  略    計画  

（赤

）  

我 孫 子

市 第 ○

次 基 本

計 画 の

節 か ら

我 孫 子

市 第 ○

期 実 施

計 画 の

節 ま で  

略  

略  略   

  ○ ○ 計

画  

 

 

 

そ の 他

全 庁 に

関 わ る

計 画 。

改 訂 さ

れ た と

き は 旧

版 を 廃

略  

 

 

 

 

 

 

 

   我孫子

市地域

防災計

画・我孫

子市水

防計画  

改訂さ

れたと

きは旧

版を廃

棄。所

在カー

ドによ

る処理

略   



 

１０ 

 

棄 。 所

在 カ ー

ド に よ

る 処 理

可  

可  

     男女共

同参画

基本計

画  

 継

続  

 

 文書  

（青

）の

目か

ら議

会  

（赤

）の

目ま

で  

略  

略  略 略    文書  

（青

）の

目か

ら議

会  

（赤

）の

目ま

で  

略  

略  略 略   

  

 

附  則  

 この訓令は、令和３年４月１日から施行する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

１１ 

 

議案第２号  

 

 

 

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会設置規則の一部を

改正する規則の制定について  

 

 

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会設置規則の一部を改正

する規則を次のように制定する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○             教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

提案理由  

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会の組織見直しに伴い、

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会委員の構成を改正するた

め提案するものです。  

 

 



 

１２ 

 

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会設置規則の一部を

改正する規則  

 

我孫子市学校給食調理業務委託の事業者選定委員会設置規則（令和２年教

育委員会規則第４号）の一部を次のように改正する。  

 

改正後  改正前  

（組織）  （組織）  

第２条  略  第２条  略  

２  委員は、次に掲げる者のうちか

ら、教育長が委嘱し、又は任命する。 

２  委員は、次に掲げる者のうちか

ら、教育長が委嘱し、又は任命する。 

(1) 学校給食に関し知見を有する  

  者  

(1) 学校給食に関し知見を有する  

者  ２人  

(2) 選定を行う学校の校長   (2) 選定を行う学校の校長  ７人  

  以内  

(3)及び (4) 略   (3)及び (4) 略   

(5) 学校教育課職員   (5) 学校教育課職員  ２人  

(6) 学校栄養士会代表   (6) 学校栄養士会代表  １人  

 

   附  則  

（施行期日）  

１  この規則は、令和３年４月１日から施行する。ただし、次項の規定は、

公布の日から施行する。  

（経過措置）  

２  この規則の施行の日の前日において、我孫子市学校給食調理業務委託の

事業者選定委員会の委員である者については、同日をもって解嘱され、又

は解任されたものとみなす。  

 

 

 



 

１３ 

 

議案第３号  

 

 

 

我孫子市学校給食施設整備方針の策定について  

 

 

我孫子市学校給食施設整備方針を別冊のとおり策定する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

 

提案理由  

運営方式を含めた学校給食のあり方を検討するとともに、老朽化した給食施

設を計画的に整備し、衛生管理の向上を図ることを目的として、我孫子市学校

給食施設整備方針を策定するものです。  

  

 

 

 



 

１４ 

 

議案第４号  

 

 

 

我孫子市地域交流教室開放実施要綱の一部を改正する告示の制定につ

いて  

 

 

我孫子市地域交流教室開放実施要綱の一部を改正する告示を次のように制

定する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

提案理由  

行政手続における押印の見直しに伴い、我孫子市地域交流教室使用申請書及

び我孫子市地域交流教室使用票（学校控え）に学校長の同意欄における押印を

求めることを不要とするため提案するものです。  

 

 



 

１５ 

 

我孫子市地域交流教室開放実施要綱の一部を改正する告示  

 

我孫子市地域交流教室開放実施要綱（平成２８年教育委員会告示第６号）

の一部を次のように改正する。  

 

様式第１号及び様式第３号中  

「校  長          ㊞」を「校  長            」に改

める。  

 

附  則  

この告示は、公示の日から施行する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

１６ 

 

議案第５号  

 

 

 

我孫子市杉村楚人冠記念館の管理及び運営に関する規則の一部を改正

する規則の制定について  

 

 

我孫子市杉村楚人冠記念館の管理及び運営に関する規則の一部を改正する

規則を次のように制定する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

 

提案理由  

行政手続における押印の見直しに伴い、我孫子市杉村楚人冠記念館入館料免

除申請書に押印を求めることを不要とするため提案するものです。  

 

 



 

１７ 

 

我孫子市杉村楚人冠記念館の管理及び運営に関する規則の一部を改正  

する規則  

 

我孫子市杉村楚人冠記念館の管理及び運営に関する規則（平成２３年教育

委員会規則第６号）の一部を次のように改正する。  

 

様式第１号中「○印 」を削る。  

 

附  則  

この規則は、令和３年４月１日から施行する。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

１８ 

 

議案第６号  

 

 

 

我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者選考委員会委員の委嘱  

について  

 

 

我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者選考委員会委員を次のとお

り委嘱する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

提案理由  

我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者選考委員会委員の一部委

員の任期途中の辞職に伴い、我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者

選考委員会要綱第４条に基づき、我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管

理者選考委員会委員を新たに委嘱するため、提案するものです。  

 



 

１９ 

 

我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者選考委員会委員候補者  

 

委 嘱 期 間  令和３年４月１日から令和４年１０月２日まで  

       （前任者の残任期間）  

 

委嘱年月日   令和３年４月１日  

 

委 嘱 人 数  １人  

 

NO 選出区分  氏名  所属  

１ 
第１号委員  

（施設利用を代表する者）  
中村  啓子  我孫子市なぎなた連盟  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

２０ 

 

 

 

我孫子市民体育館及び有料公園施設等指定管理者選考委員会委員  

 

NO 選出区分  氏名  所属  

１ 
第１号委員  

（施設利用を代表する者）  
村上  寿恵  我孫子市サッカー協会  

２ 
第１号委員  

（施設利用を代表する者）  
中村  啓子  我孫子市なぎなた連盟  

３ 
第２号委員  

（学識経験者）  
増山  光洋  

中央学院大学現代教養部  

准教授  

４ 
第２号委員  

（学識経験者）  
松本  祐介  

川村学園女子大学教育学部

准教授  

５ 
第３号委員  

（市の職員）  
根本  久美子  健康づくり支援課長  

６ 
第３号委員  

（市の職員）  
藤田  航介  財政課主任  

                   

 ※任期は令和４年１０月２日まで  

 

 

 

 

 

 

 

参考：委員名簿  



 

２１ 

 

議案第７号  

 

 

 

我孫子市生涯学習センター駐車場管理規則の一部を改正する規則の制定

について  

 

 

我孫子市生涯学習センター駐車場管理規則の一部を改正する規則を次のよ

うに制定する。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

 

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

提案理由  

令和３年度から生涯学習センター駐車場の管理運営を民間事業者が行うこ

とに伴い、利用時間及び休場日を変更するため提案するものです。  

 

 



 

２２ 

 

我孫子市生涯学習センター駐車場管理規則の一部を改正する規則  

 

我孫子市生涯学習センター駐車場管理規則（平成１４年教育委員会規則第

５号）の一部を次のように改正する。  

 

改正後  改正前  

（利用時間）  （利用時間）  

第２条  駐車場の利用時間は、入場し

た日の午前６時から翌日の午前６時

（ただし、入庫は午後９時 30分）ま

でとする。ただし、教育委員会が必

要があると認めるときは、これを変

更することができる。  

第２条  駐車場の利用時間は、入場し

た日の午前８時 30分から午後９時 30

分までとする。ただし、教育委員会

が必要があると認めるときは、これ

を変更することができる。  

（休場日）  （休場日）  

第３条  駐車場の休場日は、教育委員

会が必要があると認める日とする。  

第３条  駐車場の休場日は、次のとお

りとする。ただし、教育委員会が必

要があると認めるときは、臨時に開

場することができる。  

 (1) 毎月最後の月曜日（国民の祝

日に関する法律（昭和 23年法律

第 178号）に規定する休日に当た

るときは、前の週の月曜日）  

 (2)  １月１日から同月４日まで及

び 12月 29日から同月 31日まで  

 (3)  前 各 号 に 掲 げ る 休 場 日 の ほ  

か、教育委員会が必要があると

認める日  

附  則  

この規則は、令和３年４月１日から施行する。  

 



 

２３ 

 

議案第８号  

 

 

 

我孫子市教育委員会人事異動について  

 

 

我孫子市教育委員会人事異動を別紙のとおり行うものとする。  

 

 

 

令和３年３月２５日提出  

 

 

 

 

 

                   我孫子市教育委員会     

  ○○○○              教育長 倉 部 俊 治  

 

 

 

 

 

 

 

提案理由  

我孫子市教育委員会行政組織規則第４条第９号の規定に基づき、令和３年４

月１日付けで人事異動を行いたく提案するものです。  

 


