
我孫子市基本構想・基本計画策定支援業務仕様書 

 
１．業務名 

  我孫子市基本構想・基本計画策定支援業務 
 
２．業務の内容 

  平成２２年度から平成２３年度にかけて行う我孫子市の基本構想と基本計画の見直し・

策定業務に対する支援業務で、その概要は次のとおりである。 

なお、おおむねのスケジュールは、別紙「基本構想・基本計画見直しのスケジュール」

（資料１）のとおりであるが、総合計画審議会や庁内策定委員会の開催回数は、進捗状況

によって増える場合がある。 
また、基本構想の見直しは、別紙の「基本構想見直し方針」（資料２）に掲げた見直し

の視点や論点をベースに行うが、総合計画審議会等で行う見直しの議論はこれに拘束され

るものではない。 
 【平成２２年度】 

（１）社会潮流資料やデータの収集・分析・提供 
基本構想と基本計画の見直し・策定作業に必要な社会潮流資料やデータの収

集・分析・提供で、総合計画審議会、庁内策定委員会、庁内ワーキンググルー

プ、市民討議会などでの議論に必要なものを含む 
（２）総合計画審議会の運営支援 

      年８回程度開催する総合計画審議会（委員２５名、開催回数は増える場合があ

る）の運営に関する次の業務 
・会議運営についての提案 
・会議への出席・助言 
・会議での意見を分類・整理した会議のまとめの作成（市で作成した会議録を

基に行う） 
・意見対応に関する助言 

（３）庁内策定委員会の運営支援 
    年１０回程度開催する庁内策定委員会（委員２２名、開催回数は増える場合が

ある）の運営に関する次の業務 
・会議への出席・助言 
・意見対応に関する助言 

（４）市民討議会の運営支援 
      無作為に抽出した市民の中から希望者（３６名程度）を募集して開催する市民

討議会に関する次の業務 
・会議運営についての提案 
・会議への出席・助言 
・実施報告書の作成（実施報告書の印刷製本は、市で行う） 
・結果対応に関する助言 

  （５）基本構想と基本計画の作成支援 
      基本構想と基本計画の構成・内容に関する助言とその作成支援 

（６）人口推計・分析 
      住民基本台帳と外国人登録台帳のデータに基づいて行う人口推計・分析（地区

別含む）とその結果報告書の作成 
  （７）市民アンケート調査の支援 

基本計画の施策の満足度や重要度などについて、５千人の市民を対象に行う市

民アンケート調査に関する次の業務 



      ・市民アンケートシートの作成 
・市民アンケート・郵送用封筒・返信用封筒の作成・印刷 
・郵送用宛名ラベルの貼付（対象者の抽出と郵送用宛名ラベルの印刷は、市で

行う） 
・市民アンケート一式の封入・郵送・回収（郵送代・返信代も含む） 

【平成２３年度】 

  （１）市民アンケート調査の支援 
平成２２年度に行う市民アンケート調査の回収・集計・分析・報告書作成（報

告書の印刷製本は、市で行う） 
（２）社会潮流資料やデータの収集・分析・提供 

基本構想と基本計画の見直し・策定作業に必要な社会潮流資料やデータの収

集・分析・提供で、総合計画審議会、庁内策定委員会、庁内ワーキンググルー

プなどでの議論に必要なものを含む 
（３）総合計画審議会の運営支援 

      年４回程度開催する総合計画審議会（委員２５名、開催回数は増える場合があ

る）の運営に関する次の業務 
・会議運営についての提案 
・会議への出席・助言 
・会議での意見を分類・整理した会議のまとめの作成（市で作成した会議録を

基に行う） 
・意見対応に関する助言 

（４）庁内策定委員会の運営支援 
    年６回程度開催する庁内策定委員会（委員２２名、開催回数は増える場合があ

る）の運営に関する次の業務 
・会議への出席・助言 
・意見対応に関する助言 

  （５）基本構想と基本計画の作成支援 
      基本構想と基本計画の構成・内容に関する助言とその作成支援 
  （６）総合計画冊子デザインの検討・作成 
      基本構想、基本計画及び策定に関する資料等を掲載した総合計画冊子のデザイ

ンの検討と作成（冊子の印刷製本は、市で行う） 
 
３．成果品 

【平成２２年度】 

（１）総合計画審議会の会議のまとめ（その都度、電子データで） 
（２）市民討議会の実施報告書（電子データで） 
（３）人口推計・分析結果報告書（電子データで） 
（４）市民アンケートの郵送・回収に必要なもの一式（電子データも含む） 
（５）基本構想（必要に応じてその都度、ペーパー１部と電子データ） 
（６）基本計画（必要に応じてその都度、ペーパー１部と電子データ） 

【平成２３年度】 

（１）総合計画審議会の会議のまとめ（その都度、電子データで） 
（２）市民アンケート調査結果報告書（電子データで） 
（３）基本構想（必要に応じてその都度、ペーパー１部と電子データ） 
（４）基本計画（必要に応じてその都度、ペーパー１部と電子データ） 
（５）総合計画冊子（ペーパー１部と電子データ） 


