
調査書誤記載・記入漏れ問題 マニュアル伝達講習会とその後の予定 

 

＜市の伝達講習会＞ 

８月７日（水）市教育委員会主催のマニュアル伝達講習会を開催しました。参加者は、

各中学校の管理職と進路指導担当者、市進路指導連絡協議会顧問です。 

通知表・生徒指導要録・調査書作成マニュアルとチェックリスト、３年間の歩みの活用

の仕方と注意事項について事務局より説明しました。 

 

＜学校の伝達講習会＞  

 市の伝達講習会の参加者が、自校の職員に通知表・生徒指導要録・調査書作成マニュア

ルとチェックリスト、３年間の歩みの活用の仕方と注意事項について伝達しました。 

 

 ８月２１日（水） 湖北中学校 湖北台中学校 久寺家中学校 白山中学校 

８月２３日（金） 我孫子中学校 

８月２８日（水） 布佐中学校 

 

＜今後の予定＞ 

各学校は、マニュアル、チェックリストに沿って進路事務を行います。 

各学校の進路担当者は、１１月に行われる「高等学校入学者選抜に係る中学校評定平均

値の点検の説明会」に参加します。その後、各学校は１２月下旬に、「学習成績分布表」と 

「１・２年個人成績資料」を市教育委員会に提出し、市教育委員会は、この２つの資料の

照合を行い、間違いがあった場合は、学校に差し戻し修正をしてもらいます。点検が終わ

った「学習成績分布表」を県に提出します。 

 

＜参考資料の掲載＞ 

 ○通知表・生徒指導要録・調査書作成マニュアル 

  ・進路事務の流れ 

  ・作成フロー 

  ・通知表・生徒指導要録・調査書作成 

  ・「３年間の歩み」について 

  ・間違いを見つけた時の相談の流れ 

 ・成績評価及び進路事務における各職の職務内容等 

 ・進路指導に関する用語一覧 

○通知表・生徒指導要録・調査書作成のためのチェックリスト 

 ○３年間の歩み  


